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Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti  (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19)  i u skladu s člankom 72. Statuta Osnovne škole Karlobag ravnateljica Ana-Maria Devčić donosi:

PROCEDURU
KORIŠTENJA PRIVATNIH AUTOMOBILA U SLUŽBENE SVRHE
Članak 1.


Ova Procedura propisuje način i postupak korištenja privatnih automobila u službene svrhe.
Članak 2.


U slučaju kada iz praktičnih razloga ravnateljica odobrava umjesto javnog prijevoza korištenje privatnog automobila u službene svrhe naknada se utvrđuje ovisno o broju kilometara prijeđenih u službene svrhe.
Neoporeziv iznos naknade za korištenje privatnog automobila u službene svrhe iznosi 2,00 kn po prijeđenom kilometru, što podrazumijeva troškove goriva i održavanje vozila.
Članak 3.


U slučaju troška parkiranja, mostarine, tunelarine ili cestarine potrebno je priložiti račun odnosno dokaz da je tijekom službenog putovanja parkiranje, mostarina, tunelarina ili cestarina plaćena. U slučaju korištenja ENC uređaja treba priložiti odgovarajuću dokumentaciju iz koje se nedvojbeno može utvrditi da se radi o izdatku za cestarinu nastalu tijekom službenog putovanja (registrirani korisnik ENC uređaja može s web portala dobiti ispis prometa ENC uređaja s naznačenim datumom, vremenom ulaza i izlaza s autoceste).
Članak 4.


Zaposlenici mogu koristiti privatni automobil za službene svrhe u mjestu rada i / ili udaljenosti do 30 kilometara od mjesta rada (loko vožnja).


Obavezno je voditi dnevnu evidenciju za obračun naknade za korištenje privatnog automobila u službene svrhe koju mora potpisati ovlaštena osoba. Ova evidencija se vodi na propisanom obrascu „Obračun loko vožnje“. Zaposlenik uz obrazac prilaže i odgovarajući dokument o tome (poziv/prijava) kada je razlog loko vožnje odlazak na vijeće ili stručno usavršavanje.

Naknada za korištenje privatnog automobila obračunava se u visini do 2,00 kn po prijeđenom kilometru što podrazumijeva troškove goriva i održavanje vozila, dok se eventualni troškovi cestarine, parkiranja i slično obračunavaju posebno prema dokumentima priloženim uz obrazac.
Članak 5.


Popunjeni obrazac (putni nalog ili obračun loko vožnje) predaje se računovodstvu u roku od tri
dana od dana kada je službeno putovanje završeno na provjeru i obračun. Nakon provjere ravnateljica 
svojim potpisom daje odobrenje računovodstvu za isplatu na račun zaposlenika.
Članak 6.

Ova Procedura stupa na snagu dana 23.10.20. g. i objavit će se na oglasnoj ploči ili mrežnoj stranici škole.
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